
CITTA' DI CASTELLANZA 
Provincia di Varese 

Viale Rimembranze, 4 – 21053 CASTELLANZA 

TEL. 0331.526111 – comune@comune.castellanza.va.it – PEC comune@pec.comune.castellanza.va.it 

 

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI SETTORE POLIZIA LOCALE 

Responsabile del provvedimento finale: Dott. Francesco Nicastro – tel. 0331.526244 – e-mail: polizia.locale@pec.comune.castellanza.va.it 
 
Nominativo del titolare del potere sostitutivo, attivabile nei casi di ritardo o mancata risposta (art. 2, c.9 bis L.241/90): Dott. Claudio Michelone  – Segretario Generale  - tel. 0331.526227 – 
e-mail: claudio.michelone@comune.castellanza.va.it  
 

Procedimento Amministrativo  Termini di conclusione 
Ufficio e modalità per 
ottenere informazioni  

Documenti e 
modulistica  

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 

Link per accesso al servizio on line e per 
l'effettuazione pagamenti 

Soggetto con potere 
sostitutivo e modalità 
per attivarlo se diverso 
dal Segretaria 
Generale 

COMUNICAZIONE DI CESSIONE DI 
FABBRICATO 

48 ore dalla consegna dei 
locali ovvero dal momento in 
cui l'immobile diventa di 
fatto disponibile. 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it  

Sito istituzionale 
– Modulistica  

Prefetto tramite 
ricorso gerarchico, 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

Nessun pagamento è dovuto  

CONTRASSEGNO PER DISABILI 
7 giorni dalla presentazione 
dell'istanza 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it 

Sito istituzionale - 
Modulistica 

Prefetto tramite 
ricorso gerarchico, 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

Nessun pagamento è dovuto  

DIVIETO DI TRANSITO: 
AUTORIZZAZIONE IN DEROGA 

7 giorni dalla presentazione 
dell'istanza 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it 

Sito Istituzionale - 
Modulistica 

Ricorso gerarchico al 
prefetto; Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

Il rilascio del nulla osta non comporta costi  

FIACCOLATE E PROCESSIONI: 
RICHIESTA NULLA OSTA 

30 giorni dalla presentazione 
dell'istanza 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it 

Sito istituzionale 
– Modulistica  

Ricorso gerarchico al 
prefetto; Tribunale 
Amministrativo 
Regionale. 

Il rilascio del nulla osta non comporta costi  

MANIFESTAZIONI SPORTIVE: 
RICHESTA AUTORIZZAZIONE / 
NULLA OSTA / PRESA D'ATTO 

30 giorni dalla presentazione 
dell'istanza 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it 

Sito istituzionale - 
Modulistica 

Ricorso gerarchico al 
prefetto; Tribunale 
Amministrativo 
Regionale. 

Nessun pagamento è dovuto  
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CITTA' DI CASTELLANZA 
Provincia di Varese 

Viale Rimembranze, 4 – 21053 CASTELLANZA 

TEL. 0331.526111 – comune@comune.castellanza.va.it – PEC comune@pec.comune.castellanza.va.it 

 

CONTRAVVENZIONI AL CODICE 
DELLA STRADA 

Termini perentori di notifica 
dell'atto entro 90 giorni 
dall'accertamento; in 
alternativa termine per la 
presentazione del ricorso 
gerarchico al Prefetto entro 
60 giorni dalla contestazione 
o notificazione; termine 
perentorio del ricorso in 
opposizione avanti al Giudice 
di pace 30 giorni dalla 
contestazione o 
notificazione. 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it 

Sito istituzionale - 
Modulistica 

Ricorso  gerarchico al 
Prefetto; ricorso in 
opposizione avanti al 
Giudice di pace 

Pagamento delle sanzioni:  
1. bonifico Bancario intestato a: COMUNE DI 

CASTELLANZA -Tesoreria Comunale - Viale 
Rimembranze, 4 -21053 CASTELLANZA (VA) -
C.F.: 00252280128 - COD. IBAN: IT18 Y 05696 
50120 000007329X23 indicando nella causale 
il numero di preavviso o verbale e la targa del 
veicolo; dal 01/07/2020 sistema pago P.A. 

2. pagamento online tramite il sistema 
ScrignoPagoFacile gestito dalla Tesoreria 
comunale Banca Popolare di Sondrio, voce 
pagamenti on line scrignopagofacile; 

Prefetto 

PASSI CARRABILI 
La durata del procedimento è 
di 30 giorni, salvo ulteriori 
necessità istruttorie 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it 

Sito istituzionale 
– modulistica 

Ricorso gerarchico al 
prefetto; Tribunale 
Amministrativo 
Regionale. 

I diritti di segreteria per la predisposizione dell'atto 
ammontano a € 20,00 in base alle tariffe vigenti, a cui 
si aggiunge la somma di € 7,50 per l'acquisto del 
cartello. L'importo va versato in uno dei seguenti 
modi: bonifico Bancario intestato a : COMUNE DI 
CASTELLANZA -Tesoreria Comunale - Viale 
Rimembranze, 4 -21053 CASTELLANZA (VA) - C.F.: 
00252280128 - COD. IBAN: IT18 Y 05696 50120 
000007329X23; 
Pagamento online tramite il sistema 
ScrignoPagoFacile (la pagina è raggiungibile anche dal 
banner nella colonna di destra dell'homepage) gestito 
dalla Tesoreria comunale Banca Popolare di Sondrio; 
negli appositi menu a tendina è necessario specificare, 
oltre all'ente destinatario, il tipo di pagamento (nel 
caso in questione occorre selezionare "DIRITTI DI 
SEGRETERIA")  versamento su Conto Corrente Postale 
n. 18078212 intestato a Comando di Polizia 
Municipale Castellanza. 
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CITTA' DI CASTELLANZA 
Provincia di Varese 

Viale Rimembranze, 4 – 21053 CASTELLANZA 

TEL. 0331.526111 – comune@comune.castellanza.va.it – PEC comune@pec.comune.castellanza.va.it 

 

OCCUPAZIONE DI SUOLO 
PUBBLICO 

15 giorni dalla presentazione 
dell'istanza. 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it 

Sito istituzionale 
– modulistica  

Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

L'importo della tassa va versato direttamente alla San 
Marco Spa (via Roma n°26, tel. 0331 503336 e-mail 
castellanza@sanmarcospa.it), concessionaria del 
Comune di Castellanza per la riscossione dei tributi e 
varia in relazione alla superficie e alla durata 
dell'occupazione: nelle allegate tabelle sono 
riepilogati i costi a mq, le agevolazioni e le riduzioni 
previste dal regolamento. Al Comune va invece 
corrisposto l'importo di € 10,00 a titolo di tariffa per la 
predisposizione dell'autorizzazione. Il pagamento del 
corrispettivo può essere effettuato nei seguenti modi: 
pagamento con carta di debito (prepagata o 
bancomat) o carta di credito all'Ufficio Tributi / 
Economato negli orari di apertura al pubblico; 
bonifico Bancario intestato a : COMUNE DI 
CASTELLANZA -Tesoreria Comunale - Viale 
Rimembranze, 4 -21053 CASTELLANZA (VA) -C.F.: 
00252280128 - COD. IBAN: IT18 Y 05696 50120 
000007329X23; pagamento online tramite il sistema 
ScrignoPagoFacile (la pagina è raggiungibile anche dal 
banner nella colonna di destra dell'homepage) gestito 
dalla Tesoreria comunale Banca Popolare di Sondrio; 
negli appositi menu a tendina è necessario specificare, 
oltre all'ente destinatario, il tipo di pagamento (nel 
caso in questione occorre selezionare "OCCUPAZIONE 
DI SUOLO PUBBLICO"); versamento su Conto Corrente 
Postale n. 19920214 intestato a Comune di 
Castellanza. 

 

LAVORI STRADALI: ORDINANZA 
PER MODIFICA CIRCOLAZIONE 

30 giorni dalla presentazione 
dell'istanza. 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it 

Sito istituzionale 
– Modulistica 

Ricorso gerarchico al 
prefetto; Tribunale 
Amministrativo 
Regionale. 

In caso di chiusura totale della carreggiata, il 
richiedente deve corrispondere l'importo di € 51,50 
per ogni giorno di chiusura richiesto. Il versamento 
può avvenire in uno dei seguenti modi: 

1. bonifico Bancario intestato a : COMUNE DI 
CASTELLANZA -Tesoreria Comunale - Viale 
Rimembranze, 4 -21053 CASTELLANZA (VA) -
C.F.: 00252280128 - COD. IBAN: IT18 Y 05696 
50120 000007329X23 indicando nella causale 
"chiusura strade per conto di privati"; 

2. pagamento online tramite il sistema 
ScrignoPagoFacile (la pagina è raggiungibile 
anche dal banner nella colonna di destra 
dell'homepage) gestito dalla Tesoreria 
comunale Banca Popolare di Sondrio; negli 
appositi menu a tendina è necessario 
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CITTA' DI CASTELLANZA 
Provincia di Varese 

Viale Rimembranze, 4 – 21053 CASTELLANZA 

TEL. 0331.526111 – comune@comune.castellanza.va.it – PEC comune@pec.comune.castellanza.va.it 

 

specificare, oltre all'ente destinatario, il tipo di 
pagamento (nel caso in questione occorre 
selezionare "DIRITTI DI SEGRETERIA") e la 
causale sopra riportata; 

3.  versamento su Conto Corrente Postale n. 
19920214 intestato a Comune di Castellanza 
(stessa causale di cui sopra). 

RAPPORTI DI INCIDENTI 
STRADALI: RICHIESTA DI COPIA 

Se il rapporto di incidente 
stradale è già stato redatto, il 
procedimento ha una durata 
di 30 giorni dalla 
presentazione della 
domanda; nel caso in cui 
invece la redazione del 
rapporto sia ancora in corso, 
la decorrenza del termine di 
30 giorni parte dal giorno in 
cui l'atto è effettivamente 
disponibile. 

Ufficio polizia locale, front office: 
LU,ME,VE 15-19. MA, GIO, SA 
9,30-13; tel. 0331526244;  
polizia.locale@pec.comune.castel
lanza.va.it 

Sito istituzionale 
– modulistica 

Ricorso gerarchico al 
prefetto; Tribunale 
Amministrativo 
Regionale. 

Copia cartacea semplice del rapporto d'incidente = € 
20,00; copia cartacea autentica del rapporto 
d'incidente = € 20,00 oltre ad un marca da bollo di €. 
16,00 ogni quattro facciate; copia telematica in 
formato pdf del rapporto d'incidente: = € 5,20. 
Rilascio di copia fotografica (stampa immagine 
digitale) = € 5,70 cadauna; rilascio di riproduzione 
planimetrica del sinistro stradale = € 113,50 cadauna. 
Il pagamento degli importi sopra indicati pò avvenire 
in uno dei seguenti modi:  

1. con carta di debito (prepagata / Bancomat) o 
carta di credito all'Ufficio Economato (negli 
orari di apertura al pubblico); 

2. bonifico Bancario intestato a : COMUNE DI 
CASTELLANZA -Tesoreria Comunale - Viale 
Rimembranze, 4- 21053 CASTELLANZA (VA) - 
C.F.: 00252280128 - COD. IBAN: IT 18 Y056 
9650 12000000 7329 X 23; 

3. pagamento online tramite il sistema 
ScrignoPagoFacile (la pagina è raggiungibile 
anche dal link nella sezione “Servizi online” 
dell'homepage) gestito dalla Tesoreria 
comunale Banca Popolare di Sondrio; negli 
appositi menu a tendina è necessario 
specificare, oltre all'ente destinatario, il tipo di 
pagamento (nel caso in questione occorre 
selezionare "DIRITTI DI SEGRETERIA") 

4. versamento su Conto Corrente Postale n. 
19920214 intestato a Tesoreria Comunale 
Comune di Castellanza. 

Nei casi di pagamento tramite bonifico, procedura 
online oppure vaglia postale, è necessario specificare 
nella causale del versamento "copia rapporto 
incidente stradale" ovvero "copia rilevamento 
fotografico" ovvero "planimetria dell'incidente 
stradale". 

 

 

mailto:comune@comune.castellanza.va.it
mailto:comune@pec.comune.castellanza.va.it
mailto:polizia.locale@pec.comune.castellanza.va.it
mailto:polizia.locale@pec.comune.castellanza.va.it
http://www.comune.castellanza.va.it/flex/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/IDPagina/1495
http://www.comune.castellanza.va.it/flex/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/IDPagina/1495

