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CITTA DI CASTELLANZA
PROVINCIA DI VARESE

www.comune.castellanza.va.it
e-mail: comune@comune.castellanza.va.it

Il Segretario Generale

Castellanza, 16 gennaio 2023
(Classificazione: Tit. 1 - Cl.11 - fascicolo 2/2023)
Ai Responsabili di Settore

e p.c. Al Sindaco
Agli Assessori
LORO SEDI

Oggetto: Flusso delle proposte di deliberazioni della Giunta comunale. Indicazioni
operative. Circolare n. 1/2023

Con la presente circolare di servizio si ritiene di evidenziare quale dovra essere d’ora in avanti
il flusso delle proposte di deliberazione da introdurre all’ordine del giorno delle sedute della Giunta
comunale, con I’avvertenza che essa € ordinariamente convocata tutte le settimane alle ore 17.30 nella
giornata di mercoledi.

1. Inserimento proposte di deliberazione nell’applicativo “atti amministrativi”: entro le ore
10.00 del venerdi della settimana precedente a quella in cui si intende introdurre la proposta di

deliberazione all’ordine del giorno della seduta della Giunta comunale; la proposta dovra essere
inserita nell’applicativo completa del parere di regolarita tecnica. Cio consente al Segretario
Generale di assumere con i Responsabili di Settore le necessarie interlocuzioni che fossero
necessarie e di concordare eventuali interventi ritenuti opportuni ed al Responsabile del Settore
Economico/Finanziario le verifiche contabili previste, le richieste di chiarimento necessarie e i
riscontri del caso;

2. Parere contabile del Responsabile del Settore Economico/Finanziario: entro le ore 10.00
del lunedi immediatamente precedente al giorno della seduta della Giunta comunale, il parere di
regolarita contabile dovra essere rilasciato dal Responsabile del Settore Economico/Finanziario;

3. Ordine del giorno: entro le ore 14.00 del martedi immediatamente precedente al giorno della
seduta della Giunta comunale. Cio consente adeguata conoscenza dei contenuti delle proposte di
deliberazione da parte del Sindaco e degli Assessori.

In relazione al punto 1., si precisa che entro il medesimo termine dovranno essere inserite anche
le cd “informative”, che ricomprendono non solo quegli atti che si concretizzano in mere
comunicazioni di cui la Giunta prende atto, ma qualsiasi ulteriore tipologia di comunicazione che si
ritenga necessario sottoporre alla Giunta comunale per acquisirne un eventuale orientamento.

Con i migliori saluti.

Il Segretario Generale
Franca Bonanata
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