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Art. 1 - PREMESSE

1.

Il presente Regolamento definisce i criteri penéamina, la composizione, il funzionamento ed i
relativi compensi delle commissioni giudicatrictlei seggi di gara degli appalti di lavori, senazi
forniture, al fine di assicurare il buon andameatbimparzialita della pubblica amministrazione
alla luce della normativa vigente in materia di@ntruzione e trasparenza.

2.

La predisposizione del presente documento € net@ssiasensi dell’art. 216, comma 12, del
D.lgs. n. 50/2016, s.m.i., in forza del quale -ofiall'adozione della disciplina in materia di
iscrizione all’Albo di cui all’art. 78 dello stesstecreto - la commissione giudicatrice continua ad
essere nominata dall'organo della stazione apgalaympetente ad effettuare la scelta del soggetto
affidatario del contratto secondo regole di compedee trasparenza preventivamente individuate da
ciascuna stazione appaltante.

3.

Occorre, pertanto, fissare regole di natura trarigitche assicurino un iter procedurale legittimo,
chiaro ed univoco, nel rispetto dei principi dispparenza, economicita, semplificazione, efficadia e
adeguatezza dell’azione amministrativa.

Art. 2 - COMPETENZE SEGGIO DI GARA/COMMISSIONE GIUD ICATRICE

1. Aggiudicazione con criterio del minor prezzo.

Nel caso di appalti da aggiudicare con il crited®d minor prezzo di cui all’'art. 95, comma 4, del
D.lgs. n. 50/2016, s.m.i., viene nominato il segdiogara, costituito come previsto dall'art. 3,
punto 1.

2. Aggiudicazione con criterio dell'offerta economiamente piu vantaggiosa.

Nelle procedure di aggiudicazione di contratti dpalti o di concessioni, limitatamente ai casi di
aggiudicazione con il criterio dell’'offerta econaainente piu vantaggiosa, le operazioni di gara
sono effettuate dalla commissione giudicatriceudliadl’art.3, punto 2.

Art. 3 - SEGGIO DI GARA E COMMISSIONE GIUDICATRICE - MODALITA' DI
COSTITUZIONE

Seggio di gara

1.

La P.O. del settore competente nomina tramiteddterminativo un seggio di gara composto da 3
membri: il presidente che generalmente coincide it&®IJP (ruolo spesso svolto dalla P.O. del
settore che indice la gara) e due testimoni seeltil personale interno all'Ente, esperti uno in
procedure di gara e l'altro nella categoria menmgioh oggetto dell'appalto.

Il Presidente ed i Testimoni, all'atto dell'insedianto, devono sottoscrivere apposita dichiarazione
attestante l'insussistenza di cause di incompdéib#/o ragioni di astensione e conflitto d’'intesies
ai sensi dei commi 4, 5, 6 dell'articolo 77 del iceddei contratti e dell’art. 35 bis del D.Igs. n.
165/2001, s.m.i., e secondo quanto previsto dalgoiaennale per la Prevenzione della Corruzione
approvato dall'Ente.

Per aggiudicazioni al minor prezzo si dara attdandeterminazione di aggiudicazione del nome
delle persone che hanno fatto parte del seggiardi. g
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Commissione Giudicatrice

2.

La commissione giudicatrice, fino all'istituzioneeltlAlbo di cui all’art. 78 del Codice dei
Contratti, e costituita da personale interno atésalvo il Presidente.

La Commissione € composta da un numero disparomiponenti - tre 0 cinque, a seconda della
complessita della gara - esperti nelle diverse aeesatiche coinvolte in relazione all'oggetto
dell'affidamento, in maniera da garantire, nel migmodo possibile, le necessarie competenze per
la specifica procedura di gara. La commissioneigaidce dell’appalto (di seguito semplicemente
“Commissione”) € nominata tramite atto determimatidalla P.O. del Settore competente, su
richiesta del R.U.P., ed e costituita per i firsecondo le modalita di cui all'art. 77 del medesimo
codice.

3.

Tra i componenti della Commissione e individuatoPilesidente esterno allEnte che abbia
competenze nell'area merceologica oggetto delllappaestanti membri esperti (in numero di due
0 quattro) sono scelti tra il personale interntcalle, con competenze trasversali rispetto all'tigge
della gara.

Qualora nell'organico dell'Ente non siano presspécifiche professionalitd o emergano esigenze
oggettive e comprovate, si ricorrera a professitinag¢sterne secondo le modalita indicate
successivamente.

4.

La nomina della commissione giudicatrice deve aweetopo la scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte.

5.

| commissari non devono aver svolto, né possontgeue, alcun'altra funzione o incarico tecnico o
amministrativo relativamente al contratto del diidamento si tratta.

La nomina del RUP a membro delle commissioni dagarvalutata con riferimento alla singola
procedura e lo stesso potra essere inserito sbtase in cui la valutazione delle offerte tecnishe
basi su criteri di natura oggettiva e non discneaie.

La nomina nella commissione giudicatrice determina pregiudiziale incompatibilita di principio
ad esercitare successivamente le funzioni di dietiell’esecuzione del contratto (DEC). Di questa
incompatibilitd dovra essere tenuto conto in sed®nhine e attribuzioni.

6.

Coloro che nel biennio antecedente all'indizionéadarocedura di aggiudicazione hanno ricoperto
cariche di pubblico amministratore non possono resseominati commissari giudicatori
relativamente a contratti affidati dalle amminigtomi presso le quali hanno esercitato le proprie
funzioni di istituto.

7.

Sono esclusi da successivi incarichi di commissaotoro che, in qualita di membri delle
commissioni giudicatrici, abbiano concorso - conlodm colpa grave accertati in sede
giurisdizionale con sentenza non sospesa - albapgrone di atti dichiarati illegittimi.

8.

Si applicano ai commissari le cause di astensioaeigie dall'articolo 51 del codice di procedura
civile, dall'art. 42 del D.Igs. n. 50/2016, s.me.dall'art. 35 bis del Decreto Legislativo n. Z&#1,
S.m.i.



9.

In caso di accertata carenza in organico di adegoiatfessionalita, i commissari o il Presidente
sono scelti tra dirigenti, funzionari e personaleatfre amministrazioni aggiudicatrici, di cui
all'articolo 3 del codice dei contratti, con prefeza dei dipendenti di Comuni limitrofi ovvero
scelti tra gli appartenenti alle categorie a cuerdce l'oggetto del contratto (soggetti con
professionalita o specializzazioni per i quali eyista, o meno, l'iscrizione ad Albi professionali)
Questi ultimi verranno individuati mediante indagici mercato svolta anche attraverso I'utilizzo di
strumenti telematici.

Qualora vengano individuati quali membri esterrladeommissione i dipendenti di altri Comuni,
guesti dovranno presentare l'autorizzazione deltgorp amministrazione a poter svolgere tale
ruolo.

10.

Il Presidente ed i commissari, all'atto dell'insmuliento, devono sottoscrivere apposita
dichiarazione attestante l'insussistenza di causenabmpatibilita e/o ragioni di astensione e
conflitto d’interessi ai sensi dei commi 4, 5, @l'dgticolo 77 del codice dei contratti e dell’aBb

bis del D.lgs. n. 165/2001, s.m.i., e secondo quantvisto dal piano triennale per la Prevenzione
della Corruzione approvato dall'Ente.

Art. 4 - FUNZIONAMENTO DELLA COMMISSIONE: ATTIDIG ARA

1.

La Commissione puo lavorare a distanza con proeedalematiche che salvaguardino la
riservatezza delle comunicazioni ed adotta le peogalutazioni con il plenum dei suoi membri.

2.

Qualora il Presidente o un componente della Comamessia assente senza giustificazione per tre
volte nel corso della procedura, lo stesso dovsaressostituito; anche nel caso in cui 'asseraa si
causata da un grave ed oggettivo impedimento psodatumentalmente, si procedera comunque
alla sostituzione del componente. In entrambi i t@snomina del sostituto verra effettuata al
momento della necessita per impossibilita di coams@ priori le competenze del membro da
sostituire.

3.

| membri della Commissione giudicatrice, attesanpiortanza e la delicatezza delle funzioni
espletate, devono svolgere i propri compiti conanzgalita, indipendenza ed autonomia nel rispetto
della normativa vigente, dei patti d’integrita, degolamenti nonché del codice di comportamento.
4.

La Commissione deve attenersi scrupolosamente tadoeali valutazione individuato negli atti di
gara, senza la facolta di introdurre o fissare naoteri che non siano previsti negli atti stessi.

| membri della Commissione devono inoltre manten@nmassima riservatezza sulle informazioni
acquisite in ragione dell’attivita svolta.

5.

Per motivi legati alla natura della gara o per éwvaln problematiche emerse nel corso della
medesima, la Commissione potra richiedere suppuotizie, documentazioni o approfondimenti
tecnico-giuridici sia al RUP che al personale cpera nell'ufficio che ha indetto la gara, i quali
dovranno fornire piena collaborazione.

6.

La Commissione al termine delle valutazioni effateu deve redigere con tempestivita e
completezza il verbale di gara, contenente la @t#pdi aggiudicazione. Il verbale di gara dovra
poi essere inviato alla P.O. che ha indetto la garagli adempimenti successivi.
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7.
La Commissione potra essere riconvocata anche @guoa di gara terminata al fine di fornire
chiarimenti a qualsiasi titolo necessatri all'Ente.

Art. 5 - DETERMINAZIONE DEI COMPENSI DEI COMMISSARI DI GARA PER
APPALTI E CONCESSIONI DI LAVORI

1.

Nessun compenso € dovuto al personale interno tiagamte della Commissione o del Seggio di

gara in quanto tali attivita rientrano tra i comjstituzionali e, pertanto, soggiacciono al prmioi

di onnicomprensivita della retribuzione.

2.

Ai commissari esterni sara riconosciuto un compesscondo le modalita previste nei commi

seguenti del presente articolo.

3.

Le spese presunte relative ai compensi spettanbraponenti delle Commissioni sono inserite nel

guadro economico dell'appalto tra le somme a dizpwee della stazione appaltante.

4.

| compensi dei commissari di gara esterni sono ieggu

- € 50,00.= per mezza giornata;

- € 100,00.= per ogni intera giornata.



