. Beatrice Di Rago

Allegati alla determina n.290 del 12.04.2016

Da: UPEL [upel@upel.va.it]

Inviato: -‘martedi 22 marzo 2016 11.36

A: cultura@comune.castellanza.va.it

Oggetto: Conferma Iscrizione WORKSHOP PRATICO SINTEL BASE E AVANZATO Sede: Varese
- EDIZIONE COMPLETA

Grazie per esserti iscritto!

Di seguito trovi il riepilogo della tua iscrizione:

Nome e Beatrice Di Rago

Cognome:

Edizione: WORKSHOP PRATICO SINTEL BASE E AVANZATO Sede; Varese - EDIZIONE
1one: COMPLETA

Sede: VARESE - EDIZIONE COMPLETA

Data: 05/05/2016
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. Roberta Ramella Uff. Cu!tura Comune di Castellanza

Da: UPEL [news!etter—upel va. |t@ma|I204 ati121.mesv.net] per conto di UPEL [newsletter@upel va.it]
Inviato: martedi 15 marzo 2016 17.31
A: cultura@comune.castellanza.va.it

Oggetto: WORKSHOP PRATICO SINTEL BASE E AVANZATO CORSO UPEL SEDI: COMO-VARESE-
LECCO-RHO '

Al

[

Visualizza email nel browser ...

www.upel.va.it - tel. 0332 287064 - 0332 1888021 via Como 40 - 21100 Varese

email: upel@upel.va.it

WORKSHOP PRATICO OPERATIVO
SINTEL BASE / AVANZATO
~. 5[ 31 MAGGIO - 16 GIUGNO 2016
SEDI: COMO — VARESE — LECCO ~ RHO

Docente: Dott.ssa Sara BERNASCONI - Docente corsi di formazione specialistica
nelle province di Varese, Como, Lecco, Lodi, Verbania, docente master
postuniversitari di Il fivello presso il Politecnico di Milano membro del Consiglio
scientifico del Centro di Ricerca su ‘Federalismo e Autonomie Locall’ presso
Universitd degli studi dell'insubria di Varese-Como consulente di enti pubblici in
materia di contrattualistica pubblica.

Obiettivi:

in vigenza delf‘obbligo, per i comuni non capoluogo di provincia, di ricorso agli
strumenti di e-procurement per tutte le forniture e servizi superiori a 1.000,00 €, in
alternativa al ricorso alle centrali di commitienza e riconoscendone la versatilita e
I'utilita anche per la gestione degli appalti di lavori pubblici, di fronte ad un mercato
ormai maturo per l'utilizzo degli strumenti telematici di negoziazione, il workshop ha
la finalita di avvicinare i dipendenti pubblici, con un approccio pratico e interattivo,
allo strumento di e-procurement utilizzabile gratuitamente in Lombardia (SINTEL).
Durante i modulo SINTEL-base saranno presentate compiutamente e in maniera
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organica tutte le funzionalitd base agli operatori che ne fanno un utilizzo solo
sporadico e limitato a RDO e cottimi, presentandone alcune utility poco note e
illustrando come personalizzare le funzionalitd offerte da SNTEL in funzione delle
esigenze della specifica gara.

Durante i modulo SINTEL-avanzato saranno presentate agli operatori che ne fanno
un uso quotidiano le funzionalita pit complesse, per la gestione di procedure aperte,
procedure multilotto, procedure con offerta economicamente pill vantaggiosa,
procedure muiltiprodotti, appalti integrati con multicriteri economici, concessioni di
lavori o di servizi. Saranno presentate le pili utilizzate formule di calcolo presenti in
SINTEL e le modalita per gestire in SINTEL alcune specifiche tipologie di gare non
compatibili con le formule di calcolo offerte dallo strumento {es.. concessioni dei
servizio di tesoreria comunale, concessioni cimiteriali, gare multicriteri economici di
valore opposto).

£ ammessa la partecipazione anche ad un solo modulo. Per la partecipazione al
modulo SINTEL-avanzato si presuppone una conoscenza di base dello strumento o
I'avvenuta frequenza al modulo SINTEL-base.

Opportunita: “Sottoponi in aula il tuo caso!”:
Gli iscritti al workshop possonc chiedere al docente entro cinque giorni

lavorativi prima degli incontri simulazioni in ambiente reale del proprio ente,
per la creazione di modelli di procedura o la gestione in diretta di fasi di
procedure reali accedendo con le proprie password in ambiente SINTEL. in tal
modo & possibile chiedere al docente di creare — con finalita formative -
nell'ambiente reale, modelli utilizzabili anche successivamente dai dipendenti
abilitati di tutto Pente. Similmente, gli iscritti al workshop possono sottoporre
al docente con anticipo di almeno cinque giorni lavorativi rispetto alla data del
corso eventuali criticita o difficolta specifiche, che possano essere risolte in
aula, con finalita formative.,

A tal fine si precisa che:

«  per la creazione di modelli “reali” nell’'ambiente SINTEL del Comune,
sono necessarie e credenziali di accesso di utente comunale abilitato
alla creazione di modelli e al lancio delle procedure. Le credenziali
rimarranno riservate, sena alcuna violazione della segrefezza delle
stesse.

o Nel caso di un numero di richieste eccessivo, il docente valuta i cases
aziendali da portare in aula.

Destinatari
il corso si rivolge a tutti i dipendenti pubblici che operano nel mercato elettronico.
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SEDI E DATE:

COMO: 12 APRILE 2016 (ore 9.00/12,30 Modulo SINTEL BASE - 13.30/17.00 -
Modulo SINTEL AVANZATO);

“Sala Convegni di Villa Gallia” - Via Borgo Vico n. 148-Como (vi sono parcheggi a
pagamento in zone limitrofe).

VARESE: 5 MAGGIO 2016 {ore 9.00/12,30 Modulo SINTEL BASE - 13.30/17.00 —
Modulo SINTEL AVANZATO);

Sala Convegni dell’'Upel di Varese — Via Como n. 40 — 21100 Varese (Upel mette a
disposizione un tagliando, al costo di €. 4,00, da utilizzare, senza limite di orario, al
parcheggio Upim/Carrefour).

LECCO: 31 MAGGIO 2016 (ore 9.00/12,30 Moduio SINTEL BASE ~ 13.30/17.00 -
Modulo SINTEL AVANZATOY);

Camera di Commercio di Lecco “Casa dell’Economia Sala Arancio” — Viale
Tonale, 28 —~ Lecco. (In prossimita delia sede disponibilita di parcheggi liberi).

RHO: 18 GIUGNO 2016 (ore 9.00/12.30 Modulo SINTEL BASE - 13.30/17.00 -
Modulo SINTEL AVANZATO);

Sala Convegni situata al primo piano del Centrho ~ Piazza San Vittore 24. {in
Piazza Visconti e in Via Bersaglio si trovano parcheggi a pagamento e liberi.

PROGRAMMA
MODULOQ SINTEL - BASE (3 H 30°)
Mattino: 9:00 —12.30

« fornitori: accreditamento, qualificazione e anagrafica: simulazione di
consuftazione dell’elenco telematico SINTEL dei fornitori qualificati o accreditati
per if Comune. Ricerca dei fornitori

« categorie merceologiche: codici CPV, ATECO e corrispondenza codici CPV-
ATECQ; categorie SOA; professioni regolamentate

» gestione procedure:

o modello di procedura: definizione e utilizzo di modelii “generici” &
“rivtilizzabili’; illustrazione delle diverse procedure: le quattro RDO,
procedure aperte, ristrefte e negoziate con e senza bando, cottimi ad
invito diretto, creazione nell’ambiente SINTEL del Comune dei seguenti
modefii di procedura (successivamente utilizzabili da tutti gl utenfi
abilitati):

s RDO (richiesta di offerta), con focus su: quando e come si procede
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alla previa manifestazione di interesse, oppure alla previa indagine
di mercato? In che modo? Trattandosi di offerta al massimo
ribasso, a cosa seve il requisito "tecnico eventuale™?

m coftimo fiduciario per I'affidamento di un lavoro a corpo oppure di
un servizioffornitura al massimo ribasso, con focus su. come si
definiscono i requisiti di partecipazione e le loro caratteristiche?
Quando si deve attivare il calcolo dell'anomalia delf’'offerta
automatico? E pit utile it modelfo pubblico o privato?

o fancio delfa procedura: simulazione di lancic di una procedura ristretta
e di una procedura aperta scelta fra i modelli creati nel corso della
lezione, con focus su; Come si personalizza un modello? Come si
selezionano in SINTEL le difte da invitare ad un cottimo fiduciario o ad
una procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando? Come
si pubblica una gara aperta in SINTEL? Come si gestiscono gii allegati
tecnici ed amministrativi? Come 8i pianificano i tempi deile gare?

e panoramica generale sulila gestione della gara (con eventuale accesso ad
una gara “in valutazione” del Comune, se consentito accesso con
credenziali comunali)

o gestione della trattativa in corso di gara: gestione delle comunicazioni
di procedura, proroga dei termini, invito successivo i ulteriori ditte alla
procedura in corso

o gestione della gara: illustrazione off line degli step da seguire nella
gestione di una gara: commissione di Qara, firma digitale, verifica
requisiti, buste tecniche, offerte sopra la base d’asta, valutazione offerte
anomale, aggiudicazione provvisoria, aggiudicazione definitiva

MODULO SINTEL AVANZATO (3 H 30°)

Mattino: 13:30 - 17.00

(il seguente modulo é fruibile da utenti che utilizzano gia SINTEL almeno per RDC e
COTTIMI oppre che hanno frequentato il MODULO SINTEL-BASE})

e gestione procedure:
o modello di procedura: creazione dei sequenti modelli di gare:

m procedura aperta per affidamento di un servizio (es.. servizio
antincendio, refezione scolastica, servizio di riscossione coattiva
delle entrate comunali) con Fofferta economicamente pit
vantaggiosa, con focus su: che valore fegale ha fa pubblicazione in
SINTEL? Come si definiscono in SINTEL i criteri tecnici? Come si
definiscono in SINTEL i pesi e i sub-pesi delf'offerta tecnica? Come
funziona la riparametrazione automatica?
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» procedura aperta multiprodotto (gare per servizi assicurativi,
acquisto derrate alimentari per asilo/mensa aziendale, servizio o
concessione di refezione scolastica), con focus su: cosa si infende
per “prodotto”? quando conviene scegliere un modelto di
procedura unitaria e quando una procedura per prodotti? Che
differenza c¢’é fra gara per lotti & gara per prodotli? Quando é piu
utie ricorrere alla prima e quando alla seconda?

s procedura aperta per affidamento di un appalto con offerta
economica multicriteri (es.: appalto integrato, servizio di tesoreria
comunale, gare di lavori o servizi con ribassi percentuali su listini
differenti?...) con focus su: quali sono i requisiti essenziali della
gara multicriteri economici per essere gestite in SINTEL? Come si
risolvono le principali incompatibilita con SINTEL?

= procedura aperta per affidamento di un lavoro/ffornifura/servizio per
lotti (es.. viabilita strade, servizio energia, oppure gara aggregata
fra pitt comuni con CSA parzialmente diversi): quando ¢ utile
ricorrere ad un modello di gara per lotli? quali sono i principali
vincoli imposti alla procedura, se si utilizza un modello per lotti7 |
requisiti amministrativi e tecnici vanno configurati a livelfo di
multilotto o a livello di singolo lotto? Come si crea un modello di
gara per lotti?

o formule di calcolo dell’offerta economica:
o formule interdipendenti:

» formule al prezzo minimo

w formule al prezzo massimo/minimo

® formule al prezzo medio

o formule indipendenti:
w formula lineare
» formula parabolica

eventuali Cases aziendali che possono essere liberamente soltoposti al docente,
cinque giorni prima def corso

Quote d’iscrizione:

ISCRIZIONE INTERO CORSO:

Per gli Enti associati ad Upel, la quota di partecipazione e di €. 45,00 per ogni
partecipante.

Per gli Enti non associati ad Upel, la quota di partecipazione ¢ di €.65,00 per ogni
partecipante.
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Per Professionisti/Privati la quota di partecipazione & di €.65,00 + IVA per ogni
partecipante.

ISCRIZIONE SINGOLA LEZIONE MODULO SINTEL BASE:
Per gli Enti associati ad Upel, a quota di partecipazione & di €. 30,00 per ogni

partecipante.

Per gli Enti non associati ad Upel, la quota di partecipazione & di €.56,00 per ogni
partecipante.

Per Professionisti/Privati la quota di partecipazione & di €.50,00 + IVA per ogni
partecipante.

ISCRIZIONE SINGOLA LEZIONE MODUL.O SINTEL AVANZATO:
Per gli Enti associati ad Upel, {a quota di partecipazione ¢ di €. 30,00 per ogni

partecipante.

Per gli Enti non associati ad Upel, la quota di partecipazione & di €.50,00 per ogni
partecipante.

Per Professionisti/Privati la quota di partecipazione € di €.50,00 + IVA per ogni
partecipante.

Modalita di pagamento:
Il versamento della quota potrd essere effeftuato suif c/c bancario UPEL presso la

Banca Popolare di Bergamo - Via Veneto 2 - Varese (CODICE [BAN
T69D0542810801000000003091) oppure sul c/c postale n. 18166214 (CODICE
IBAN: IT63 U076 0110 8000 0001 9166 214), entrambi intestati a Upel — Via Como
n.40 - 21100 Varese.

Per iscriverti:

L'iscrizione al corso dovra essere effettuata esclusivamente ON-LINE. Sul
nuovo sito di 'Upel www.upel.va.it, nella home page & pubblicato I'elenco dei
"corsi attivi"; cliccando sul link del corso prescelto si accede alla sezione
"Formazione™ dove & possibile effettuare la registrazionefiscrizione. La
registrazione dei dati personali, per l'iscrizione al sito, & obbligatoria e verra
richiesta solo al primo accesso. La conferma dell'avvenuta registrazione sara
comunicata all'indirizzo mail indicato. Questo, vale anche per i vecchi soci. La
password attualmente assegnata & stata disattivata.
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I dati personali saranno trattati nel rispetto del decreto legislativo n.196/2003.
Nella “bacheca personale”, dopo l'iscrizione online, sara possibile scaricare la
documentazione predisposta dal docente. L'attestato di partecipazione sara
scaricabile al termine del corso e previa verifica, da parte delia Segreteria
Upel, dell’ effettiva presenza allo stesso e dopo la compilazione del
questionario di valutazione. Per iscriverti al corso clicca qui

DISDETTA CORSO:

L'iscrizione si intende perfezionata al momento del ricevimento, da parte di Upel,
delf’ “iscrizione” al corso/convegno on-line. Eventuale disdetta dovra essere
comunicata in forma scritta, inviata tramite fax al n. 0332 1888021 o tramite e-mail
all'indirizzo eventi@upel.va.it, almeno 2 giorni prima dell'inizio del convegno. La
mancata comunicazione, entro il predetto termine, comportera P'applicazione
del 50% della quota di partecipazione dovuta.

Per gli importi delle quote di iscrizione uguali e superiori €. 75,00 verra
addebitata la marca da bollo dell'importo di €. 2,00. Il codice CIG, se previsto,
dovra essere comunicato alla segreteria Upel all’indirizzo mail: upel@upel.va.it

Upel si riserva di annultare il corso in caso di numero insufficiente di iscrizioni. In tal
caso verranno rimborsate le quote gia versate.

Per ogni ulteriore informazione si prega di contattare la segreteria dell’'Upel: 0332
287064,

CLICCA QUI PER SCARICARE LA NOTIZIA

Copyright © 2016 UPEL - Unione Pravinciale Enti Locali, All rights reserved.
Ricevi questa email in quanto iscritto alla Newsletter di UPEL.

il indirizzo &:

UPEL - Uniene Provinciale Enti Local
Via Comon, 40

Varese, VA 21100

ltaly

Add us o your address book

unsubscribe from this list update subscription preferences
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