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Comune di Castellanza
Viale Rimembranze, 4
Castellanza (VA) -

Milano, 7 febbraio 2017 B ' ) R

'C.a. : Sig.ra Laura Gr.a:ssini, Dott. Colombo

Oggetto. Canone per: il rinnovo del servizio di conservazmne a norma del registro

giornaliero di protocoilo
Rif. Ent.: OFF/039/17

Con la presente sottoponlamo alla Vostra cortese attenzione offerta relativa al rinnovo per
I'anno 2017 del servizio di conservazione a Norma del registro giornaliero di Protocollo, come
previsto dal D.P.C.M.del 03/12/2013 (Regole Tecniche sul’ Protocollo Informatlco, pubblfcato

“sulla G.U. n. 59 del 12/03/2014)

- In attesa:di un Vostro gentile riscontro Vi porgiamo i nostri pill cordiali saluti. -
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1. 'Descrizione_’dél Servizio

-~ PREDISPOSIZIONE REPORT PER GENERAZIONE DEL REGISTRO DI PROTOCOLLO

: - » la creazione del registro giornaliero di protocollo sara effettuato dal Vostro personale e -
; ' ' dovra- contenere le seguenti informazioni necessarie a conferire validita giuridica alla
registrazione: :

o N°diprotocollo,

o Data della registrazione,

o Mittente,
o~ Destinatario,

. o'. Oggetto.

: ' " salvatoin formato PDF/A.

- ' o . En aggiunta al registro, dovra essere predlsposto un fI|E di metadati, che contiene alcuni
‘ ' metadati essenziali ed in particolare: -

o Codice |dent|f|cat|vo dellamministrazione.

o Nome del responsabile della gestione documentale

o Denominazione del documento (ne! nostro caso Reglstro C|I Protocollo con anno di’
riferimento}, '

o Data cui si riferiscono |e registrazioni,
o nn. estremi delle registrazioni,

o indice identificativo del registro (titolario di classificazione  dell'enteé — non
obbligatorio). -

e [l file PDF/A del registro ed il file di metadati verra inviato presso il data ce‘ﬁter_Micrddata'
- per il processo di conservazione a norma. ' '

» In alternativa potrete caricare direttamene sul portale di conservazione indici e documenti
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- SERVIZIO DI CONSERVAZIONE A NORMA

s Le procedure predisposte, si occupano della ncezxone della gestlone del reg|stro con
il relativo file di metadati. o

e la procedura verlflca i’mtegrlta dei file rlcevutl e predispone il pacchetto dl versamento
(SIP). '
« 1l pacchetto dl versamento (SIP) viene trasformato in pacchetto di archiviazione (AlP) peria

conservazione. L'AIP ha un insieme completo di mforrnazmm sulla conservazione che s:
aggiungono al file di metadah :

+ |l pacchetto di dlstrlbuzmne {DIP): il documento dlgltaie o l'insieme dei documenti digitali,
' corredati da tutti o da parte dei metadati previsti nellAIP, finalizzati alla presentazione e
-« distribuzione dei documenn informatici originali conservati a norma. '

e |l servizio, prevede la verifica perlodlcamente dello stato di conservazione de| documenti,
'integrita e la Iegglblilta dei dati archiviati. '

2. Condizioni Economiche

- SERVIZIé DI CONSERVAZIONE A NORMA
Le attivita previste sono le seguenti:

o Apposizione firma digitale e riferimento temporale sul registro;
o Esecuzione processo di chiusura de! flusso con. apposuzrone
" della marca temporale; .
o Archiviazione decumenti nel portale di esibizione documenti;
o Gestione archivio in Legal Archive secondo le specifiche AGID
richieste agli outsourcer accreditati

. Canone annhale peril 2017 ' . : € 800,00

3. Cbndizioni Generali

- Iva: Tuttl i prezzi sono espressi al netto di IVA
Modalita di Fatturazione: canone annuale anticipato :
Termini di pagamento: B.B. 30 gg data fattura fine mese

-~ Validita proposta: 90gg dalla data di ricezione.
Validita quotazioni: Le quotazioni sopra indicate sono valide fino al 31/12/2017

In caso di aff"damento del servizio, Microdata Serwce rlspettera tutte le d|sp05|2|on| della
Iegge n 675/96 e successwo decreto legislativo n. 196 del 30/06/2003.

-

Docurﬁento con Contrassegno Elettronico - Pag 3/4 - 06/12/2017 12:57:26 - Numero Protacolto 0024486/17 - Data Protocollo QG/iZinl?




[

Siav S.p.A - Cont_fassegno Elettronico

TIPO CONTRASSEGNO QR Code

IMPRONTA DoOC AC4F9559D8F1030F9C609 14304BDBDO3BSD313C30174073EA1 F4AA2A2D8C69A8"".

] Da_ti contenuti all'interho del Contrassegno Elettronico
Numero Protocolio 0d24486/i7' -

_Data Protocollo 06/12/2017
: Uffn:lo Competente 03. COMUNICAZIONE/INFORMATICA

Credenziali di Accesso perla Verlflca del COntrassegno Elettronlco

URL
IDENTIFICATIVO 3L4CH-8092°

PASSWORD Z9i45

'DATA SCADENZA Senza scadenza
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