
ATTIVITA’ PARTICOLARMENTE ESPOSTE ALLA CORRUZIONE  
(come indicate nell’art. 3 del “Piano di prevenzione della corruzione e della trasparenza”) 

 
SETTORE OPERE PUBBLICHE  

 
 

OGGETTO ATTIVITA’ 
ESPOSTA A 

CORRUZIONE 
 

 
SVOLGIMENTO ISTRUTTORIE ED 

ACCERTAMENTI 

 
PREDISPOSIZIONE DOCUMENTALE 

 
ADOZIONE DI 

DECISIONI 

 
ATTO 

DETERMINATIVO 

 
CONTROLLI / 

COMUNICAZIONI ANAC / 
PUBBLICAZIONI 

(se e qualora previsti) 
 
 

 
CONTRATTO 

 
ATTUAZIONI DELLE 
DECISIONI PRESE 

 
EFFETTUAZIONE 

DELLE VERIFICHE / 
CONTROLLO ATTI 

SUCCESSIVI 

1) 
Attività oggetto di 
autorizzazione o 
concessione 
 

Istruttore tecnico (C )  - funzionario 1 
 
o  Istruttore direttivo  tecnico (D) 
funzionario 3 
 

Istruttore tecnico (C) -  funzionario 1 Istruttore tecnico 
(C) funzionario 2 
 
o 
 
Istruttore direttivo  
tecnico (D) 
funzionario 3 
 

Rilascio 
Autorizzazione 
posizione 
organizzativa 
settore funzionario 
4 
 

Posizione Organizzativa 
Settore OOPP 
 
Istruttore tecnico (C) 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
 

/// Posizione 
Organizzativa Settore  
OOPP 
 
 
 
 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

   Nei casi più 
complessi 
Conferenza di 
Servizi interna 

     

2a)  
Scelta del contraente 
per l’affidamento di 
lavori –  forniture – 
servizi 
AFFIDAMENTO 
DIRETTO 
 

PREDISPOSIZION
E FOGLIO PATTI 
E CONDIZIONI – 
ALLEGATI 
TECNICI 

 Istruttore direttivo 
tecnico- (D) 

 / 
 Istruttore  Tecnico 

(C) del Settore 
OOPP 

ANALISI 
DOCUMENTALE 
Istruttore direttivo 
tecnico (D) 
/   
posizione 
organizzativa 
settore OO.PP. 
e/o 
Istruttore direttivo 
amministrativo 
(D) / istruttore 
amministrativo 
(C) Ufficio Appalti 
Contratti 
 
 

PREDISPOSIZIONE  
LETTERA DI 
INVITO - DGUE - 
OFFERTA  
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) 
ufficio appalti 
/ 
Istruttore 
amministrativo (C) 
Ufficio Appalti 
Contratti 

ANALISI 
DOCUMENTALE 
Istruttore direttivo 
tecnico- (D) 
Settore OO.PP. 
/  
Posizione 
Organizzativa 
Settore OO.PP.  
 

RUP: Istruttore 
direttivo 
amministrativo-
tecnico (D) 
o 
Istruttore tecnico 
(C) 
o 
Posizione 
organizzativa 
Settore OO.PP. 

Posizione 
Organizzativa 
Settore OO.PP. 
 

Istruttore amministrativo (C) 
Ufficio Appalti Contratti (fino 
all’aggiudicazione / stipula) 
/ 
Istruttore tecnico (C) Settore 
OOPP (fasi successive) 
/ 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Ufficio segreteria 
 

Posizione Organizzativa 
Settore OOPP 
 

Istruttore direttivo 
tecnico (D) /  
Istruttore tecnico (C) 
del Settore OO.PP. 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

2b)  
Scelta del contraente 
per l’affidamento di 
lavori – forniture – 
servizi 
PROCEDURA 
NEGOZIATA 
 

PREDISPOSIZION
E CAPITOLATI – 
ALLEGATI 
TECNICI – 
DETERMINAZION
E A CONTRARRE 
Istruttore direttivo 
tecnico- (D)  / 
istruttore tecnico 
(C) Settore 
OO.PP. 
Atto con firma 
della   posizione 
organizzativa 
settore OO.PP  

ANALISI 
DOCUMENTALE 
Istruttore direttivo 
tecnico (D) / 
posizione 
organizzativa 
settore OO.PP 
e/o 
Istruttore direttivo 
amministrativo 
(D) / istruttore 
amministrativo 
(C) Ufficio Appalti 
Contratti 
 

PREDISPOSIZIONE 
MANIFESTAZIONE 
INTERESSE - 
LETTERA DI 
INVITO - DGUE - 
OFFERTA 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) 
Ufficio Appalti 
Contratti  

ANALISI 
DOCUMENTALE 
Istruttore direttivo 
tecnico- (D) 
Settore OO.PP. 
/  
Posizione 
Organizzativa 
Settore OO.PP. 
 

SEGGIO DI 
GARA (membri 
interni esperti per 
materia) 
/ o 
COMMISSIONE 
DI GARA 
(membri interni 
esperti per 
materia + 
Presidente 
esterno esperto 
per materia) 
 

Posizione 
Organizzativa  
Settore OO.PP  
 

Istruttore Amministrativo (C) 
Ufficio Appalti Contratti (fino 
all’aggiudicazione/stipula) 
/ 
Istruttore tecnico (C) Settore 
OOPP (fasi successive) 
/ 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Ufficio segreteria 
 
 

Posizione Organizzativa 
Settore OOPP 
 

Istruttore direttivo 
tecnico (D)  
/  
Istruttore tecnico (C) 
del Settore OO.PP. 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

2c)  
Scelta del contraente 
per l’affidamento di 
lavori – forniture – 
servizi 

PREDISPOSIZION
E CAPITOLATI – 
ALLEGATI 
TECNICI -  
DETERMINAZION

ANALISI 
DOCUMENTALE 
Istruttore direttivo 
amministrativo 
(D) Ufficio Appalti 

PREDISPOSIZIONE 
BANDO DI GARA - 
DGUE - OFFERTA 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) 

CONTROLLO 
ATTI 
Istruttore direttivo 
tecnico (D) del 
Settore OOPP 

SEGGIO DI 
GARA (membri 
interni esperti per 
materia) 
/ 

Posizione 
Organizzativa del 
settore OOPP 
 
 

Istruttore Amministrativo (C) 
Ufficio Appalti Contratti (fino 
all’aggiudicazione/stipula) 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 

Segretario Generale 
/ 
Posizione Organizzativa 
Settore OOPP 
 

Istruttore direttivo 
tecnico (D) / Istruttore 
tecnico (C) Settore 
OO.PP. 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

chirivi
Typewriter
Allegato 9 alla delibera G.C. n. 160 del 17.10.2018

chirivi
Typewriter



ATTIVITA’ PARTICOLARMENTE ESPOSTE ALLA CORRUZIONE  
(come indicate nell’art. 3 del “Piano di prevenzione della corruzione e della trasparenza”) 

 
SETTORE OPERE PUBBLICHE  

 
PROCEDURA 
APERTA 
 

E A CONTRARRE 
Istruttore direttivo 
tecnico- (D)  / 
istruttore tecnico 
(C) Settore 
OO.PP. 
Atto con firma 
della   posizione 
organizzativa 
settore OO.PP 

Contratti 
/ 
Segretario 
generale 
/  
Posizione 
organizzativa 
settore OO.PP 

Ufficio Appalti 
Contratti 

/  
posizione 
organizzativa 
settore OO.PP 

COMMISSIONE 
DI GARA 
(membri interni 
esperti per 
materia + 
Presidente 
esterno esperto 
per materia) 

Settore OOPP (fasi 
successive) 
/ 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Ufficio segreteria 
 
 

2d)  
Scelta del contraente 
per l’affidamento di 
lavori – forniture – 
servizi 
APPALTI SOPRA 
SOGLIA 
 

PREDISPOSIZION
E CAPITOLATI – 
ALLEGATI 
TECNICI -  
DETERMINAZION
E A CONTRARRE 
Istruttore direttivo 
tecnico (D)  settore 
OOPP /  
Atto con firma 
della   posizione 
organizzativa 
settore OO.PP 

ANALISI 
DOCUMENTALE 
Istruttore direttivo 
amministrativo 
(D) Ufficio Appalti 
Contratti 
/ 
Segretario 
generale 
 

PREDISPOSIZIONE 
BANDO DI GARA - DGUE - OFFERTA 
 
Centrale Unica di Committenza 
(attualmente S.U.A. della Provincia di 
Varese) 
 
 
 

ANALISI 
DOCUMENTALE 
Istruttore direttivo 
tecnico (D) del 
Settore OOPP 
/ 
posizione 
organizzativa 
settore OO.PP 
/ 
S.U.A. 

SEGGIO DI GARA  
 (membri interni 
esperti per 
materia) 
/ 
COMMISSIONE DI 
GARA (membri 
interni esperti per 
materia + 
Presidente esterno 
esperto per 
materia) 
------------------------- 
SUA della 
Provincia di 
VARESE 
 
 

Istruttore Amministrativo (C) 
Ufficio Appalti Contratti (fino 
all’aggiudicazione/stipula) 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Settore OOPP (fasi 
successive) 
/ 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Ufficio segreteria 
 

Segretario generale 
/ 
Posizione Organizzativa 
Settore OO.PP. 
 

Istruttore direttivo 
tecnico (D) 
/ 
Istruttore tecnico (C) 
Settore OO.PP. 
/ 
Posizione organizzativa 
settore OO.PP. 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

3) esecuzione dei 
contratti del 
precedente punto 2 

controllo della conformità delle opere 
eseguite come da capitolato – 
Direttore dei lavori o Direttore 
dell’Esecuzione  
 Istruttore direttivo tecnico settore 
OOPP (D)  /  
Supportato  con un istruttore tecnico  
(C) settore OOPP  

Predisposizione contabilità e controllo 
amministrativo contabile 
Direttore dei lavori o Direttore 
dell’Esecuzione o direttore operativo 
Libretto delle misure Istruttore direttivo 
tecnico (C)  settore OOPP / 
 Stato avanzamento lavori istruttore 
direttivo tecnico (D) settore OOPP 
O controllo atti se tecnico esterno 

Documenti 
contabili 
Direttore dei 
lavori o Direttore 
dell’Esecuzione –  
istruttore tecnico 
(D) e tecnico 
impresa 
esecutrice 
 
 

Posizione 
Organizzativa -  
Settore OO.PP. 
 

Istruttore tecnico (C) – 
comunicazioni osservatorio 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
 

 Posizione 
Organizzativa 
Settore OO.PP. 
 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

4) 
Affidamento incarichi 
professionali 
Gli affidamenti per 
incarichi 
professionali per il 
Settore OOPP 
rientrano nei servizi 
attinenti 
all’architettura ed 
all’ingegneria 
 

PREDISPOSIZION
E DISCIPLINARE 
DI INCARICO – 
ALLEGATI 
TECNICI 
Istruttore direttivo 
(D) 
/ 
Istruttore (C) 
settore OO.PP. 

ANALISI 
DOCUMENTALE 
Istruttore direttivo 
tecnico (D) 
settore OO.PP 
e/o 
Istruttore direttivo 
amministrativo 
(D) / istruttore 
amministrativo 
(C) Ufficio Appalti 
Contratti 
 

PREDISPOSIZIONE 
LETTERA DI 
INVITO – DGUE – 
OFFERTA 
Istruttore direttivo 
tecnico (D) settore 
OO.PP 
e/o 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) / 
istruttore 
amministrativo (C) 
Ufficio Appalti 
Contratti 
 

ANALISI 
DOCUMENTALE 
Istruttore direttivo 
tecnico (D) 
settore OO.PP 
/ 
Posizione 
organizzativa 
settore OO.PP. 

RUP 
Istruttore direttivo 
tecnico settore 
OO.PP. 

Posizione 
Organizzativa -  
Settore OO.PP. 
 

Istruttore Amministrativo (C) 
Ufficio Appalti Contratti (fino 
all’aggiudicazione/stipula) 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Settore OOPP (fasi 
successive) 
/ 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Ufficio segreteria 
 
 

Posizione Organizzativa 
Settore OO.PP. 

 

 Segretario Generale 
e/o suoi delegati 



ATTIVITA’ PARTICOLARMENTE ESPOSTE ALLA CORRUZIONE  
(come indicate nell’art. 3 del “Piano di prevenzione della corruzione e della trasparenza”) 

 
SETTORE OPERE PUBBLICHE  

 
5) 
Attività oggetto di 
concessione ed 
erogazione 
sovvenzioni 
contributi etc. 
 

Istruttore direttivo (D) settore OO.PP 
/ 
Posizione Amministrativa settore 
OO.PP. 

Istruttore direttivo (D) Settore OO.PP. 
/ 
Istruttore (C) Settore OO.PP. 

DECISIONE A SECONDA DELLA 
COMPETENZA: 
Posizione Amministrativa Settore 
OO.PP. 
/ 
Giunta Comunale 
/ 
Consiglio Comunale 
 

Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Ufficio segreteria 

Posizione Amministrativa 
settore OO.PP. 

Istruttore direttivo (D) 
Settore OO.PP. 
/ 
Istruttore (C) Settore 
OO.PP. 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

6) 
Concorsi e prove 
selettive per 
l’assunzione del 
personale e 
progressioni carriere 
 

 
ATTIVITA’ NON PREVISTA DAL SETTORE OO.PP.  

7) 
Flussi finanziari e 
pagamenti in genere 
 

ACCETTAZIO
NE FATTURE 
- 
PREDISPOSI
ZIONE ATTO 
DI 
LIQUIDAZIO
NE: Istruttore 
amministrativ
o (C) settore 
OO.PP. 

ANALISI 
DOCUMENTALE: 
Istruttore tecnico 
(C)/ 
Istruttore direttivo 
tecnico(D)  
settore OO.PP. 
 

Istruttore amministrativo (C) settore 
OO.PP. 

Posizione organizzativa 
Settore OO.PP. 

Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Economico finanziario 
/ 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
 

/// /// Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

8) 
Convenzioni 
urbanistiche  

 Istruttore direttivo 
tecnico (D) Settore 
Governo del 
Territorio   
 

Istruttore Tecnico direttivo (D) 
Settore GOVERNO DEL TERRITORIO 
Istruttore Tecnico direttivo (D) 
Settore OO.PP.  
(Per convenzioni urbanistiche che 
coinvolgono anche il Settore OOPP) 
__________________________________ 
Nei casi più complessi Conferenza di 
Servizi interna 

Posizione 
organizzativa 
Settore 
GOVERNO DEL 
TERRITORIO 
/ 
Posizione 
organizzativa 
Settore OO.PP. 

Deliberazione 
della Giunta o Del 
Consiglio 
Comunale 

Istruttore tecnico (C) Ufficio 
Governo del Territorio  /  
/ 
Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Ufficio segreteria 
 

Posizione organizzativa 
Settore GOVERNO DEL 
TERRITORIO 
/ 
Posizione organizzativa 
Settore OO.PP. 

Posizione organizzativa 
Settore GOVERNO 
DEL TERRITORIO 
/ 
Posizione organizzativa 
Settore OO.PP. 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

9) 
Attività nelle quali si 
sceglie il contraente 
nelle procedure di 
alienazione dei beni 
 
  

PREDISPOSI
ZIONE ATTI: 
istruttore 
Direttivo 
Tecnico (D) o 
istruttore 
Tecnico (C) 
settore OOPP 
 

ANALISI 
DOCUMENTALE: 
Posizione 
organizzativa 
settore OO.PP. 
 

PREDISPOSIZIONE ATTI per le 
deliberazioni e PER LE PERIZIE DI 
STIMA: istruttore Direttivo Tecnico (D) o  
istruttore Tecnico (C)  
 
ANALISI DOCUMENTALEI: Posizione 
organizzativa settore OO.PP. 
 
 

DELIBERAZIONI di GC e CC  PIANO 
DI ALIENAZIONI triennale previa 
verifica dell’atto di ricognizione 
(deliberazione di G. C.): 

 

Istruttore direttivo 
amministrativo (D) Settore 
Comunicazione 
Informazione Innovazione 
/ 
Istruttore amministrativo (C) 
Ufficio segreteria 
 

Istruttore direttivo settore 
economico finanziario nel DUP 
/ 
Istruttore direttivo tecnico (D) 
settore OOPP 

Istruttore direttivo 
tecnico (D) / Istruttore 
tecnico (C) Settore 
OOPP 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 

10) 
Verifica della 
sussistenza di cause 
di incompatibilità, 
ineleggibilità e 
incandidabilità alla 
carica di consigliere, 
assessore, 
rappresentanti del 
Comune 
 

 
 
 
 
 

ATTIVITA’ NON PREVISTA DAL SETTORE OO.PP. 



ATTIVITA’ PARTICOLARMENTE ESPOSTE ALLA CORRUZIONE  
(come indicate nell’art. 3 del “Piano di prevenzione della corruzione e della trasparenza”) 

 
SETTORE OPERE PUBBLICHE  

 

 

11) 
Affari legali e 
contenzioso 
 

Posizioni organizzative del settore 
OO.PP. 

Istruttore amministrativo (C) ufficio 
segreteria 
/ 
Segretario generale 
 

Deliberazione di 
Giunta Comunale 
per citazione 

Posizione 
organizzativa 
Settore affari 
generali 

/// /// Posizione organizzativa 
settore OOPP 
/ 
Posizione organizzativa 
settore affari generali 
 

Segretario Generale 
e/o suoi delegati 




